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B

MANCANZE SANZIONI ORGANO COMPETENTE

A

C

D

Spostarsi senza motivo 
o senza autorizzazione 
nell’aula (scuola 
primaria)

1. Richiamo verbale.
2. Se reiterata, ammoni-
zione formale sul diario
3.Convocazione dei 
genitori

1. Docente
2. Dirigente scolastico

Spostarsi senza motivo 
o senza autorizzazione 
nell’aula (scuola 
secondaria)

1. Richiamo verbale.
2. Se reiterata, 
ammonizione formale 
sul diario
3. Convocazione dei 
genitori

1. Docente
2. Docente o 
Coordinatore di Classe 
(C.d.C.)
3. Docenti classe

Disturbare o rendersi
protagonisti di 
interventi inopportuni 
durante le attività 
scolastiche (scuola 
primaria)

1. Richiamo verbale.
2. Se reiterata, 
ammonizione formale 
sul diario
3. Convocazione dei 
genitori

1. Docente
2. 3. Docenti classe

Disturbare o rendersi
protagonisti di 
interventi inopportuni
durante le attività
scolastiche (scuola
secondaria)

1. Richiamo verbale.
2. Se reiterata, 
ammonizione formale 
sul diario e sul registro 
di classe.
3. Convocazione dei 
genitori

1. Docente
2. Docenti classe
3. Docente o C.d.C.

Non eseguire i compiti
assegnati e non portare 
il materiale didattico o 
le prove di verifica

1. Richiamo verbale con 
richiesta di seguire le 
disposizioni per la lezione 
successiva.
2. Avviso alla famiglia con 
richiesta di collaborazione 
per eventuale controllo 
e per l’esecuzione delle 
disposizioni.
3. Se reiterate, ricaduta 
negativa sulla valutazione 
disciplinare.

1. 2. 3.  Docenti

Presentarsi in ritardo 
senza validi motivi

1. Annotazione sul regi-
stro di classe.
2. Se reiterata, comuni-
cazione scritta alla fa-
miglia, con convocazione 
della stessa da parte del 
Dirigente Scolastico.

1. Docente
2. Dirigente scolastico

REGOLAMENTO DI DISCIPLINA
APPROFONDIMENTO SU SANZIONI E ORGANI COMPETENTI
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MANCANZE SANZIONI ORGANO COMPETENTE

E

G

H

Falsificare le firme sulle 
note disciplinari o mo-
dificare le valutazioni 
sulle verifiche

1. Ammonizione formale 
sul diario e sul registro 
di classe, con convoca-
zione dei genitori.
2. Se reiterate, sospen-
sione con allontanamen-
to da 1 a 3 giorni dello 
studente.

1. Docente
2. Consiglio di Classe/ 
Interclasse e Dirigente 
Scolastico

Dimenticare di far
sottoscrivere alle
famiglie gli avvisi
scolastici

1. Richiamo verbale.
2. Se reiterata, ammonizio-
ne formale sul diario e sul 
registro di classe.
3. Convocazione dei genitori

1. 2. Docente
3. C.d.C. o Docente 
interessato

Portare a scuola oggetti 
non pertinenti alle attivi-
tà e/o pericolosi (scuola 
primaria)

1. Richiamo verbale.
2. Confisca immediata
del materiale, ammonizione 
formale sul registro di clas-
se, consegna ai genitori.

1. 2. Docenti classe

Portare a scuola
oggetti non pertinenti
alle attività e/o perico-
losi (scuola secondaria)

1. Confisca immediata 
del materiale, ammonizio-
ne formale sul registro 
di classe, consegna ai 
genitori.
2. Se usato in modo lesivo: 
sospensione fino a 15 gg.

1. Docente
1. Personale A.T.A. 
(solo per la custodia)
2. Consiglio di classe e 
Dirigente Scolastico

Usare il cellulare
(scuola primaria)

1. Richiamo verbale e 
confisca immediata con 
consegna ai genitori.
2. Ammonizione formale 
sul registro di classe, 
confisca immediata con 
consegna ai genitori.

1. 2. Docenti

Usare il cellulare
(scuola secondaria)

1. Richiamo verbale e 
confisca immediata con 
consegna ai genitori.
2. Ammonizione formale 
sul registro di classe, 
confisca immediata con 
consegna ai genitori.
3. Se reiterata confisca 
immediata con consegna ai 
genitori e sospensione dal-
le lezioni da 1 a 3 giorni.
4. Se usato in modo lesivo 
della dignità personale: 
sospensione fino a 15 gg.

1. 2. Docente
1. 2. Personale A.T.A. 
(solo per la custodia)
3. 4. Consiglio di clas-
se e Dirigente
Scolastico
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1. 2. Docenti
3. Dirigente Scolastico

I

J

Non osservare 
le disposizioni 
organizzative e di 
sicurezza contenute 
nel regolamento di 
istituto
(scuola primaria)

1. Richiamo verbale
2. Se reiterata, 
ammonizione formale 
sul diario e sul 
registro di classe.
3. Convocazione dei 
genitori.

Non osservare
le disposizioni
organizzative e di
sicurezza contenute 
nel regolamento di 
istituto
(scuola secondaria)

1. Richiamo verbale
2. Se reiterata, 
ammonizione formale 
sul diario e sul 
registro di classe.
3. Convocazione dei
genitori.
4. In presenza di 
gravi inosservanze, 
sospensione con 
allontanamento
da 1 a 5 giorni dello 
studente.

1. 2. Docente
3. Coordinatore 
C.d.C. o docente 
interessato
4. Consiglio di classe 
nella composizione
allargata a tutte le
sue componenti.

Sporcare
intenzionalmente,
danneggiare i locali,
gli arredi o gli oggetti
personali
(scuola primaria)

1. Richiamo verbale 
dello studente e 
ricostituzione delle 
stato preesistente 
delle cose.
2. Se reiterata, 
ammonizione formale 
sul diario e sul 
registro di classe con 
convocazione dei
genitori.
3. Risarcimento danni 
(il risarcimento è 
un dovere non una 
sanzione).

1. 2. Docenti e 
personale ATA
3. Dirigente Scolastico
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J

K

Sporcare
intenzionalmente,
danneggiare i locali,
gli arredi o gli oggetti
personali
(scuola secondaria)

1. Richiamo verbale 
dello studente e 
ricostituzione delle 
stato preesistente 
delle cose.
2. Se reiterata, 
ammonizione formale 
sul diario e sul 
registro di classe 
e convocazione dei 
genitori.
In base alla gravità 
e al ripetersi 
dell’infrazione:
3. Sospensione dalle 
visite di istruzione;
4. Sospensione con 
allontanamento da 
1 a 5 giorni dello 
studente.
5. Risarcimento danni 
(il risarcimento è un 
dovere non una 
sanzione).

1. 2. Docente o C.d.C.
3. Consiglio di classe 
nella composizione
allargata a tutte le sue
componenti
4. Consiglio di classe 
e Dirigente Scolastico
5. Dirigente Scolastico

Offendere con parole,
gesti o azioni il
personale scolastico o 
i compagni

1. Richiamo verbale 
ed invito a presentare 
le proprie scuse al 
personale scolastico o 
ai compagni offesi.
2. Se reiterata, 
ammonizione formale 
sul diario e sul 
registro di classe.
3. Convocazione dei 
genitori.
4. Sospensione dalle 
visite di istruzione.
5. Se reiterate, 
sospensione con 
allontanamento da 
1 a 5 giorni dello 
studente.

1. 2. Docente
3. Coordinatore 
C.d.C. o docente 
interessato
4. Consiglio di classe/
Interclasse
5. Consiglio di classe/
Interclasse e Dirigente 
Scolastico
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L

M

N

O

Usare un linguaggio
non consono all’ambiente 
scolastico

1. Richiamo verbale
2. Se reiterata, ammoni-
zione formale sul diario 
o sul diario e sul registro 
di classe con convocazio-
ne dei genitori.
3. Se persistente, so-
spensione dell’allievo da 
1 a 5 giorni.

1. Docenti e personale 
ATA
2. Coordinatore C.d.C. o 
docenti interessati
3. Consiglio di Classe/
Interclasse e Dirigente 
Scolastico.

Comportarsi in modo
violento e/o aggressivo
nei confronti del
personale scolastico o i
compagni

1. Ammonizione 
formale sul diario e 
sul registro di classe 
e convocazione dei 
genitori.
In base alla gravità e 
al ripetersi dell’infra-
zione:
2. Sospensione dalle 
visite di istruzione;
3. Sospensione da 1 a 5 
giorni dello studente.
4. Se persiste una 
situazione di pericolo 
per l’incolumità altrui, 
allontanamento dall’i-
stituzione scolastica 
fino alla cessazione 
del rischio.
5. Risarcimento dei 
danni (il risarcimento 
è un dovere non una 
sanzione)

1. Coordinatore C.d.C. o 
docenti interessati
2. Consiglio di classe/
Interclasse
3. 4. Consiglio di clas-
se/Interclasse e Dirigen-
te Scolastico o Consiglio 
di Istituto.
5. Dirigente Scolastico

Fumare nei locali
scolastici e nelle sue
pertinenze

1. Alla prima infrazione, 
confisca immediata delle 
sigarette senza restitu-
zione, annotazione sul 
diario e sul registro di 
classe, convocazione dei 
genitori.
2. Alla seconda infra-
zione, sospensione da 1 
a 5 giorni.

1. Docenti e/o C.d.C.
2. Consiglio di classe/
Interclasse e Dirigente 
Scolastico

Falsificazione di firma
a seguito di assenza
arbitraria

1.Convocazione immedia-
ta dei genitori e sospen-
sione da 1 a 3 giorni

1. Consiglio di classe/
Interclasse e Dirigente 
Scolastico


