
 
 

 

REGOLAMENTO DOCENTI E PERSONALE ATA  

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO ”MARTIRI DELLA LIBERTA’” 

Progetto DADA (Didattica per Ambienti di Apprendimento) 

 

 

DOCENTI 

VIGILANZA  

1. Tutti i docenti in servizio sono tenuti a vigilare sul corretto comportamento degli 

alunni durante gli spostamenti e gli intervalli all’interno dell’area di vigilanza 

assegnata (punti 4, 5, 6, 7, 8) 

2. I docenti sono invitati ad osservare e a supportare gli allievi con chiarimenti e 

suggerimenti, affinché gli spostamenti avvengano con rapidità ed efficacia.  

3. I docenti della prima ora, per accogliere opportunamente gli alunni, dovranno 

trovarsi in aula almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (CCNL 2007, art. 29, c. 

5) prelevando prima il pc portatile nell'aula polivalente al piano superiore. 

4. Durante i cambi d’aula degli studenti i docenti dovranno vigilare sul tratto di 

corridoio antistante la propria aula per assicurare che gli spostamenti si svolgano con 

regolarità. Il docente nell’aula che si trova più vicino alle scale del primo e del secondo 

piano vigila sulla zona scala. 

5. Una volta finiti gli spostamenti il docente può iniziare la lezione. Se è previsto il 

subentro di un’altro docente dovrà attendere quest’ultimo prima di lasciare l’aula, 

vigilando nel frattempo sugli alunni presenti.  

6. I docenti di sostegno, in base al proprio orario di servizio, seguiranno le classi e/o 

accompagneranno gli alunni in condizione di disabilità secondo le specifiche 

necessità.  

7. Le ricreazioni sono due (9.55-10.05 e 11.55-12.05) e si svolgeranno nel corridoio 

una volta raggiunta l’aula dell’ora successiva. Gli alunni potranno lasciare dentro 

l’aula il loro materiale ma poi la porta verrà chiusa. Non sarà consentito sostare dentro 

le aule o sulle scale. Gli alunni dovranno rimanere vicino all’aula e saranno sorvegliati 

dai docenti presenti in ogni piano come da punto 4. È prevista una turnazione 

riguardo all’uscita degli alunni in cortile. 

8. Al termine delle attività didattiche giornaliere (ultima ora per gli studenti) i docenti 

accompagneranno gli alunni delle classi fino all’uscita e dovranno eseguire quanto 

previsto al punto 12.  

 



 
 

USO SPAZI, ATTREZZATURE E MATERIALI  

9. I docenti sono invitati a rispettare scrupolosamente l’orario di inizio e fine lezione 

per consentire agli studenti di arrivare in tempo alla lezione successiva. I docenti 

dovranno pertanto terminare la lezione almeno 5 minuti prima del suono della 

campanella per assegnare i compiti, controllare l’aula e far preparare gli alunni entro 

il termine dell’ora. 

10. I docenti potranno promuovere presso gli studenti l’utilizzo del formato digitale 

dei libri di testo da utilizzare su tablet e comunque, nel rispetto della propria 

autonomia didattica, dovranno evitare il sovraccarico dello zaino agli studenti.  

11. I docenti, una volta terminato il proprio orario di servizio nell’aula che occupano, 

si dovranno accertare consultando l'orario affisso nell'aula che subentri un altro 

docente ed attendere il suo arrivo nel corridoio in prossimità della porta, nel caso di 

ritardo chiedere l’intervento di vigilanza di un collaboratore scolastico.  

12. I docenti, una volta accertato che nessun altro docente subentrerà nell’aula dopo 

il proprio orario di servizio, dovranno spegnere il computer, la LIM e/o altra 

strumentazione elettronica presente in aula, riporre eventuali dongle nella sua scatola 

o nel cassetto della cattedra, riordinare il materiale utilizzato e chiudere l’aula. Infine 

i docenti dovranno riporre il pc portatile nell'aula polivalente al piano superiore. 

 

PERSONALE ATA 

VIGILANZA  

13. Tutti i collaboratori scolastici in servizio sono tenuti a vigilare sul corretto 

comportamento degli alunni durante ogni spostamento e durante gli intervalli e 

prevenire situazioni di pericolo.  

14. I collaboratori scolastici sono invitati ad osservare e a supportare gli allievi con 

chiarimenti e suggerimenti, affinché gli spostamenti avvengano con rapidità ed 

efficacia.  

 

 

 


